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Администрация 

Забайкальского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 февраля 2026 года







№ 262
пгт. Забайкальск
Об утверждении Положения о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением «Отдел материально – технического обеспечения» Администрации Забайкальского муниципального округа
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации «О некоммерческих организациях» от 12 января 1996г. №7-ФЗ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ, а также статьи 31 Устава Забайкальского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке предоставления платных услуг муниципальным учреждением «Отдел материально – технического обеспечения» Администрации Забайкальского муниципального округа.

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального размещения на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Забайкальского
муниципального округа                                                                     А.В.Мочалов

УТВЕРЖДЕНО

 Постановлением Администрации
Забайкальского муниципального округа

от «20» февраля 2026 года № 262
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ

Муниципального учреждения

«Отдел материально-технического обеспечения» администрации

Забайкальского муниципального округа

1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Гражданским кодексом Российской Федерации;
-Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-Налоговым кодексом РФ;

-Кодексом РФ Об административных правонарушениях;

-Закон РФ «О защите прав потребителей» №2300-1 от 07.02.1992г.;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

-Федеральным законом от 12.01.1996г ФЗ-7 «О некоммерческих организациях»;

-Федеральным законом РФ № 402ФЗ от 06.12.2011 г. «О бухгалтерс- ком учете»; 

-Положением о МУ «Отдел материально – технического обеспечения»

1.2.Настоящее Положение принято в целях:

-удовлетворения потребностей физических, юридических лиц в платных услугах;

-обеспечения защиты прав потребителей;

-повышения доходной  части   учреждения;

-обеспечения материального стимулирования работников учреждения и закрепления высококвалифицированных кадров.

1.3Настоящее Положение разработано в целях урегулирования деятельности учреждения в части предоставления платных услуг.

1.4.Положение определяет основные принципы взаимоотношений потребителя и исполнителя платных услуг (работ).

1.5.Основные понятия и определения, используемые в Положении:

1.5.1.Платная услуга – услуга, оказываемая Учреждением в рамках своей основной уставной деятельности на регулярной основе, за соответствующую плату физическим и юридическим лицам, сверх муниципальных услуг, предусмотренных муниципальным заданием, имеющая значимость для развития Забайкальского округа.
1.5.2.Исполнитель услуги – муниципальное учреждение «Отдел материально – технического обеспечения» администрации Забайкальского муниципального округа.

1.5.3.Потребитель услуги - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение заказать или приобрести, либо заказывающее и приобретающее услуги для себя или несовершеннолетних граждан, законными представителями которых они являются, либо получающее услуги лично.

1.5.4.Перечень платных услуг — перечень платных услуг, разрабатываемый и утверждаемый исполнителем услуг с учетом потребительского спроса и возможностей исполнителя. Перечень платных услуг прилагается к настоящему Положению.
1.6.Учреждение оказывает платные услуги в соответствии с настоящим Положением и Положением об учреждении.
1.7.Деятельность по оказанию платных услуг относится к самостоятельной хозяйственной деятельности, приносящей доход, и осуществляется в соответствии с настоящим Положением об оказании платных услуг и Положением МУ «ОМТО».
1.8.Исполнитель услуги вправе привлекать для оказания платных услуг, кроме штатных работников МУ «ОМТО», третьи лица (квалифицированных специалистов), на основании договора в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.9.Оказание платных услуг осуществляется Исполнителем услуги на условиях добровольного волеизъявления Получателя услуги в соответствии с Положением МУ «ОМТО» и не может осуществляться взамен, в ущерб или в рамках основной деятельности МУ «ОМТО».
1.10.Положение о предоставлении платных услуг, последующие изменения и дополнения в него разрабатывается учреждением и утверждается администрацией Забайкальского муниципального округа.

1.11.Информацию о внесенных изменениях и дополнениях в Положение потребитель получает непосредственно от Учреждения.

1.12. Настоящее положение устанавливает:

- виды платных услуг;

- цели и задачи предоставления платных услуг;

- правила, условия и порядок предоставления платных услуг;

- льготы при оказании платных услуг;

- порядок формирования цен и тариф на платные услуги;

- налогообложение;

-порядок учета и распределение денежных средств, полученных от оказания платных услуг;

-ответственность сторон по оказанию и получению платных услуг.

2. Виды платных услуг
2.1Виды платных услуг определяются с учетом имеющихся условий для предоставления данных услуг.

2.2.Учреждением в соответствии с Положением учреждения могут оказываться следующие виды платных услуг (приложение 1).

2.3.Перечень платных услуг, которые Учреждение вправе осуществлять, должны соответствовать видам деятельности, определенным Положением учреждения. В случаи изменения (расширения или изменения) данного перечня соответствующие изменения вносятся в настоящее Положение.
3. Цели и задачи предоставления платных услуг

3.1.Целью предоставления платных услуг является  улучшение качества услуг, повышение комфортности обслуживания, привлечение дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг, реализация права граждан на удовлетворение дополнительных потребностей, удовлетворение запросов Потребителей в получении платных услуг и развитии их личности, создание условий для реализации запросов Потребителей  платных услуг,   совершенствование материально-технической базы Учреждения  и т.д..

3.2.Задачами оказания платных услуг являются:

-развитие материально-технической базы МУ «ОМТО»;

-повышение мотивации к активной деятельности;

-улучшение качества предоставляемых платных услуг;

-материальное стимулирование и повышение доходов работников Учреждения.

 4. Правила, условия и порядок оказания платных услуг.
4.1.Порядок оказания Платных услуг:

4.1.1.Платные услуги, оказываемые Учреждением, предоставляются Потребителю на основании договора, заключенного в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, с организациями, предприятиями, объединениями различных форм собственности или индивидуальные предприниматели. Оплата за услуги производится непосредственно путем перечисления   на расчетный счет учреждения.

4.1.2.При оформлении Договора на оказание платных услуг используется форма типового Договора. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Учреждения, второй - у Потребителя услуг.

4.1.3.Договор Должен содержать следующие сведения:

-наименование учреждения и место его нахождения (юридический адрес), ИНН, КПП, расчетный счет;

-наименование и реквизиты Потребителя - юридического лица, либо индивидуального предпринимателя, фамилию, имя, отчество, сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина, адрес проживания (регистрации), контактный телефон;

- рок и порядок оказания платной услуги; 

-стоимость услуги и порядок её оплаты;

-требования к качеству оказываемой услуги;

-другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг;

-должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени учреждения, его подпись, также подпись Потребителя.

4.2.Учреждение обязано сообщать Потребителю по его просьбе   относящиеся к договору и соответствующей платной услуге сведения.

4.3.При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы Учреждения. 

4.4.Платные услуги осуществляются штатными работниками Учреждения либо привлеченными квалифицированными специалистами.

4.5.При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:

-договоры с Потребителями на оказание платных услуг;

-документы, подтверждающие оплату услуг;

-перечень платных услуг.

4.6.Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет руководитель Учреждения, который в установленном порядке несет ответственность за качество оказания платных услуг‚ контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение плана финансово-хозяйственной деятельности, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность муниципальной собственности, материальных и других ценностей.

4.7.Для оказания платных услуг руководитель Учреждения обязан:

-изучить потенциальный спрос на услуги;

-создать условия для предоставления платных услуг;

-сформировать план финансово-хозяйственной деятельности.

При необходимости Учреждение размещает свою рекламу в средствах массовой информации с целью информирования организаций, предприятий, объединений различных форм собственности, а также население об оказываемых платных услугах.

4.8.Учреждение вправе расторгнуть договор в установленном порядке в следующих случаях:

-если Потребитель более двух раз подряд по истечении установленного договором срока платежа не внес арендную плату;

-если Потребитель несвоевременно внес оплату за предоставленные услуги.

4.9.Средства от платных услуг‚ поступающие по безналичному расчету, перечисляются Потребителем в установленном порядке на лицевой счет Учреждения. Потребители платных услуг обязаны оплатить их в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно законодательству Российской Федерации, получить документ, подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате либо кассовый чек).

Моментом оплаты услуг считается дата фактического зачисления средств на расчетный счет учреждения.

4.10. При расчете с населением оплата за оказание платных услуг производится с применением специальных бланков строгой отчетности(билеты).

4.11.Средства, полученные от платных услуг, не влекут за собой снижение финансирования учреждения из бюджета Забайкальского муниципального округа.

5. Цены и порядок ценообразования стоимости платных услуг

5.1.Цены на платные услуги рассчитываются на основании спроса и предложения на рынке услуг на каждый вид услуги, с учетом Методических рекомендаций по формированию и применению свободных цен и тарифов на продукцию, товары и услуги, утвержденными письмом Минэкономики РФ от 20.12.1995 №7-1026.

5.2.При установлении конкретной стоимости услуг для конкретного договора на оказание платных услуг учитываются: затраты на заработную плату специалистов, обеспечивающих оказание данного вида услуг, налоговые отчисления, затраты на коммунальные расходы, материально-техническую базу, и другие затраты, связанные с развитием того или иного вида платной услуги. 

5.3.Калькуляция при установлении конкретной стоимости услуг для конкретного договора на оказание платных услуг осуществляется с учетом: материальных и трудовых затрат; накладных расходов; налогов и иных обязательных платежей, предусмотренных действующим законодательством; обоснованной прибыли; требований отраслевых инструкций по вопросам планирования, учета и калькуляции себестоимости услуг, нормативных правовых актов Правительства РФ, субъектов РФ или органов местного самоуправления

6. Порядок учета и распределения денежных  средств, полученных от оказания платных услуг
6.1.При формировании бюджета на очередной финансовый год Учреждение планирует объемы платных услуг по каждому виду предоставляемых услуг.

6.2.Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, является смета доходов и расходов средств и план финансово-хозяйственной деятельности, полученных муниципальным бюджетным учреждением за оказание платных услуг. Смета доходов и расходов формируется на основании планируемых физических и стоимостных показателей и согласовывается с Учредителем.

6.3.Средства, полученные от оказания платных услуг, аккумулируются на расчетном счете, находятся в полном распоряжении Учреждения и расходуются им по своему усмотрению.

6.4.Бухгалтерский, статистический учет и отчетность в отношении платных услуг ведется раздельно.

6.5.Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, полученных Учреждением за оказание платных услуг является план финансово-хозяйственной деятельности, который формируется на основании планируемых физических и стоимостных показателей и утверждается Учредителем.

6.6.Остаток внебюджетных средств предшествующего года подлежит учету в текущем финансовом году как остаток на 1 января текущего года и учитывается в смете доходов и расходов муниципального бюджетного учреждения и плана финансово-хозяйственной деятельности. Использование средств прошлых лет производится по целевому назначению в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов и плана финансово-хозяйственной деятельности. 

7. Ответственность сторон по оказанию и получению платных услуг

7.1.Ответственность за организацию и качество предоставляемых платных услуг в Учреждении несут ответственные лица и сотрудники Учреждения, непосредственно занятые в процессе оказания услуг.

7.2.Учреждение оказывает платные услуги в порядке и сроки, определенные договором.

7.3.Учреждение вправе в одностороннем порядке отказаться от предоставления услуг в случае неоднократного нарушения (более 2-х раз) потребителем услуг правил, регламентирующих порядок, условия оказания платных услуг, иных локальных актов Учреждения.   Об одностороннем отказе в предоставлении платных услуг Учреждение направляет уведомление потребителю услуг в течении 10 календарных дней со дня принятия соответствующего решения. 
7.4.Споры, возникающие между Потребителем и Исполнителем, разрешаются по согласованию сторон либо в установленном законодательством порядке.

7.5.Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащие исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

7.6.В случае если действия потребителя услуг нанесли имущественный ущерб Учреждению, Учреждение вправе требовать возмещения ущерба. По факту нанесения ущерба составляется акт, который подписывается представителем Учреждения и потребителем услуг, который нанес ущерб. В акте указывается сумма ущерба, согласованная сторонами. В случае отказа потребителя услуг от подписания акта, в нем делается соответствующая запись, в присутствии не менее двух свидетелей, которые не являются сотрудниками исполнителя. В случае если ущерб нанесен несовершеннолетним потребителем услуг, не достигшим 14-летнего возраста, возмещение ущерба производится в порядке, установленном действующим законодательством, его законными представителями.

7.7.Контроль за организацией и качеством оказания платных услуг Учреждением и Порядка взимания денежных средств с населения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

Перечень платных услуг

Муниципального учреждения «Отдел материально-технического обеспечения» администрации Забайкальского муниципального округа
	№

п/п
	Наименование  услуг

	1.
	Сдача в аренду зданий и сооружений, переданных Учреждению

	2.
	Откачка и вывоз жидких отходов

	3.
	Подвоз холодной воды 

	4. 
	Пассажирские перевозки


